COMUNE DI MEDIGLIA

PRIVATEREGOLAMENTO PER LA DISCIPLINA DELL'ESERCIZIO DELLE FUNZIONI DEGLI AGENTI CONTABILI INTERNI
APPROVATO CON DELIEBRA DEL CONSIGLIO COMUNALE N.32 DEL 30/9/2003
	PRIVATEREGOLAMENTO PER LA DISCIPLINA DELL'ESERCIZIO DELLE FUNZIONI DEGLI AGENTI CONTABILI INTERNI
APPROVATO CON DELIEBRA DEL CONSIGLIO COMUNALE N.32 DEL 30/9/2003

Art. 1
Attribuzione delle funzioni
 1. Le funzioni di Agente contabile interno con maneggio di denaro o con incarico della gestione dei beni sono esercitate esclusivamente dai dipendenti che sono designati con atto formale dei Responsabili di Settore, per i servizi di propria competenza.

2. L’Economo Comunale coincide con il Responsabile del relativo servizio.

3. Il Responsabile di Settore può designare anche il sostituto dell'Agente contabile, che in caso di assenza del titolare e limitatamente alla durata della stessa, adempie alle funzioni attribuite al titolare, assicurando la continuità del servizio.

3. Possono essere altresì' individuati gli eventuali sub agenti, al fine di consentire rapidità e snellimento dei rapporti con l'utenza. La nomina dovrà indicare l’Agente contabile di riferimento e la natura delle riscossioni di pertinenza.

4. E' vietato a chiunque non sia stato formalmente designato ad esercitare le funzioni di Agente contabile di ingerirsi nella gestione dei fondi e dei beni dell'Ente.

Art. 2
Incassi e versamenti effettuati direttamente dall'Agente Contabile e dai sub agenti
1.Gli Agenti contabili interni e i sub agenti possono effettuare esclusivamente le riscossioni delle somme di pertinenza dell'Ente per le quali sono autorizzati con l’atto di incarico.

 2. Non possono effettuare nessun atto di disposizione delle somme riscosse, pagamenti, anticipazioni di cassa a soggetti interni ed esterni all'Ente e prelevamenti personali o destinati a dipendenti od Amministratori dell'Ente, qualsiasi ne sia la motivazione.

3. Le somme direttamente riscosse sono interamente versate dagli Agenti contabili o dai sub agenti al Tesoriere comunale, nella gestione di cassa dell'Ente, quando il loro importo raggiunge quello massimo che gli stessi sono autorizzati a conservare in deposito presso l'ufficio, stabilito dal Regolamento di contabilità (€. 258,00). 

Nel caso che tale limite non sia raggiunto il versamento alla Tesoreria comunale viene effettuato, comunque, ogni mese ed entro il 15°giorno del mese successivo, per tutte le somme nello stesso riscosse. Con lo stesso atto del Responsabile del Settore, possono essere tuttavia fissati, per i casi particolari, termini temporali diversi.

Art.3
Riscossioni 
1. Il Servizio Finanziario provvede altresì a dotare gli Agenti e i sub agenti contabili, interessati alla riscossione, di appositi bollettari, preventivamente numerati in sistema progressivo e vidimati dal Responsabile del Settore Finanziario.
2. La presa in carico dei bollettari da parte degli Agenti e sub agenti contabili e' effettuata con la sottoscrizione del ricevimento sull’apposito registro istituito presso il Servizio finanziario, sul quale dovrà anche essere indicato il numero di ciascun bollettario nonché il numero della prima e dell'ultima bolletta.

3. Le bollette, a madre e figlia, numerate anch'esse in ordine progressivo per bollettario dovranno recare le seguenti indicazioni:
- data della riscossione;
- cognome e nome della persona che effettua il versamento;
- causale della riscossione;
- importo in cifre e lettere;
- firma dell'Agente contabile o del Sub agente.

4. Le copie delle bollette medesime (figlie) resteranno in dotazione all'Agente contabile  o del Sub agente, a corredo e giustificazione della propria contabilità, fino alla resa del conto

5. La tenuta del bollettario di cui ai commi precedenti potrà avvenire anche mediante l'uso di strumenti informatici.

Art. 4
Riconsegna dei bollettari a fine esercizio 
1. Gli agenti contabili e i sub agenti hanno l'obbligo di riconsegnare, entro il 5 gennaio, al Servizio Finanziario, tutti i bollettari di riscossione usati od in corso di utilizzazione. Sull'ultima bolletta emessa dovrà essere apposta la dicitura "ultima riscossione dell'esercizio _____ Bolletta n° ______" e riportato il totale delle riscossioni risultanti.

2. Gli agenti e sub-agenti contabili che utilizzano strumenti informatici, potranno consegnare le relative stampe dei registri contabili.

Art. 6
Resa del conto
I sub agenti contabili, entro il 31 gennaio di ogni anno rendono il conto all’Agente contabile di riferimento.

Gli Agenti contabili rendono il conto, comprensivo di quello riferito ai propri sub agenti, entro il 28 febbraio di ogni anno, ai sensi dell’art. 233 del D.Lgs 18/8/2000, n° 267.

I rendiconti devono essere redatti su modelli conformi a quelli approvati con il regolamento di cui al D.P.R. 31/1/1996, n° 194.

Art. 7
Verifiche trimestrali
L’organo di revisione economico- finanziaria dell’ente provvede con cadenza trimestrale alla verifica ordinaria di cassa del servizio degli Agenti contabili, ai sensi dell’art. 223 del D.Lgs 18/8/2000, n° 267

Art. 8
Entrata in vigore
1. Il presente regolamento integra le disposizioni del vigente Regolamento di Contabilità ed entra in vigore il quindicesimo giorno successivo all’esecutività della deliberazione di approvazione. A tal fine è ripubblicato per quindici giorni naturali e consecutivi all'Albo Pretorio Comunale.


